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Oggetto Adempimenti di fine anno – ANNULLA e SOSTITUISCE C 477 

 
 

ADEMPIMENTI DI FINE ANNO 
 

Relazioni copia semplice firmato dal Docente e Programmi svolti delle classi 5, in duplice 
copia firmati dal Docente e controfirmati da almeno due studenti, devono essere consegnati in 
segreteria (sig.ra Susanna) entro il 10 giugno 2025 
 
1.  Programmi svolti classi 1^, 2^, 3^ 4^ 
 
Da caricare su DRIVE entro e non oltre il 10 giugno 2025 
 
2.  Relazione finale classi 1^, 2^ 3^ 4^ (area riservata Modulistica)  
 
 Da caricare su DRIVE entro il 10 giugno 2025 
 
3. Relazione Docenti Funzioni Strumentali e Referenti Progetti 
 
I docenti nominati Funzione strumentale o Referenti di Progetto sono tenuti ad inviare (Ufficio 
protocollo sig.ra Jacqueline) entro e non oltre il 10 giugno 2025 la relazione conclusiva sulle attività 
svolte 
 
4. Relazioni finali PEI 
 
Da caricare su DRIVE entro il 10 giugno 2025 
 
5. Docenti responsabili di Laboratori e Aule speciali  
 
I docenti responsabili delle strutture scolastiche dovranno presentare la relazione conclusiva di 
rendiconto della propria attività entro e non oltre il 10 giugno 2025 
 
6. Richiesta congedo ordinario – docenti a T.I. titolari e docenti con contratto fino al 31/08/2025 
 
La richiesta di congedo ordinario deve essere  inviata, entro lunedì 23 giugno 2025, tramite portale Argo. I docenti 
impegnati negli Esami di Stato possono presentare la domanda al termine degli esami. 
Nella domanda devono essere indicati distintamente il periodo di congedo ordinario e i 4 giorni di festività   
soppresse 
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7. Richiesta preferenze orarie per motivi didattici  a.s. 2025/26– solo docenti T.I. titolari 
 
La richiesta delle preferenze orarie, solo per motivi didattici, dovrà essere inviata in segreteria all’Ufficio 
protocollo  entro e non oltre sabato 28  giugno 2025 utilizzando il modello “Richiesta orario lezioni” 
disponibile nella modulistica docenti – area riservata.  
 
 
8. Disponibilità – solo docenti T.I. titolari  
 
I docenti sono invitati a dichiarare la propria disponibilità a svolgere ore eccedenti nei casi previsti mediante la 
compilazione dell’apposito modulo allegato “Disponibilità Docenti” e a inviarlo in segreteria all’Ufficio protocollo 
entro e non oltre lunedì 23 giugno 2025. 
La dichiarazione deve essere resa dai docenti solo se positiva; nel caso di più disponibilità per la stessa 
disciplina per un numero di ore non frazionabile sarà tenuto conto della graduatoria di istituto.  
 
 
 

                                                                                                             La Dirigente Scolastica 
Prof.ssa Maria Rosaria Mencacci 
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