
Spett.le 
MINISTERO DELL’ISTRUZIONE E 
DEL MERITO in persona del Ministro pro 
tempore, Viale Trastevere 76, 00153 – Roma.

Pec ai seguenti indirizzi: urp@postacert.istruzione.it

                                         dgpersonalescuola@postacert.istruzione.it

Oggetto: Pagamento ferie non godute durante i contratti a tempo determinato.

Io sottoscritto/a, ______________________________, nato/a a _____________________, il 
____________________________, e residente in __________________________,  via 
__________________________________, dipendente a tempo determinato del Ministero dell’Istruzione 
e del Merito in qualità di ___________________________ a tempo ________________________ con 
attuale sede di servizio presso l’Istituto scolastico _________________________________ 

premesso
Negli anni scolastici di seguito indicati, lo/la scrivente ha lavorato con contratti a tempo 

determinato brevi o fino al 30 giugno e non ha goduto correttamente di tutte le ferie maturate:

- Anno scolastico: ___________________;
- Anno scolastico:____________________;
- Anno scolastico: ___________________;
- Anno scolastico:____________________;
- Anno scolastico: ___________________;
- Anno scolastico:____________________;
- Anno scolastico: ___________________;
- Anno scolastico:____________________;
- Anno scolastico: ___________________;
- Anno scolastico:____________________;

atteso che sono stati erroneamente defalcati dal monte ferie (comprese le festività soppresse) i 
giorni di sospensione delle lezioni, tra cui quelli derivanti dalle festività natalizie e pasquali.  

Con la presente, che costituisce atto di costituzione in mora e di interruzione di ogni 
prescrizione, il/la sottoscritto/a 

CHIEDE
Che, in relazione a ciascuna delle suddette annualità vengano pagate le indennità sostitutive 

delle ferie maturate e non godute, valendo la presente quale formale atto di costituzione in mora e di 
interruzione di ogni prescrizione.

In difetto, lo/la scrivente si vedrà costretto/a ad adire vie legali.
Distinti saluti.
Luogo, 

Prof. /Sig. __________________ (firma)
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